16.04.2024.

RIGAS ITAS KOZAKEVICAS POLU VIDUSSKOLA

Nicgales iela 15, Riga, LV-1035, talrunis 67546742, 67598375, e-pasts: ikpvs@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

Nr. VSIKP-24-1-rgs

Bibliotekas reglaments

Izdots saskana ar Vispargjas izglitibas
likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu,
Bibliotéku likuma 21. pantu.

1. Visparigie noteikumi

1.1.

1.2.

1.3.

Rigas Itas Kozakevicas Polu vidusskolas biblioteka (turpmak teksta - skolas biblioteka) ir
pasvaldibas vispargjas izglitibas iestades (turpmak — skolas) struktiirvieniba.

Skolas bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir izglitibas iestades vaditaja apstiprinats skolas
bibliotekas reglaments.

Skolas bibliotekars sava darba vadas pec Izglitibas likuma, Vispargjas izglitibas likuma,
Biblioteku likuma, ANO konvencijas par bérnu tiesibam, Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma, LR
MK noteikumiem un citiem ar skolas bibliotekas darbu saistitiem normativajiem aktiem, ka ar1
péc Skolas nolikuma un skolas bibliotékas reglamenta.

2. Skolas bibliotekas darbibas meérki, pamatvirzieni un uzdevumi

2.1.

2.2.

Skolas bibliotekas darbibas galvenais meérkis ir lidzdaliba izglitibas iestades licencétajas un

akreditetajas izglitibas programmas noteikto mérku istenoSana atbilstosi valsts pamatizglitibas un

vispargjas vidgjas izglitibas standartiem, macibu priekSmetu standartiem un macibu priekSmetu

programmam.

Skolas bibliotekas darbibas pamatvirzieni:

2.2.1. izglitibas programmu 1stenoSanai nepiecieSamo iespieddarbu, dokumentu komplektesana,
uzskaite, apstrade, uzglabasana, elektroniska kataloga izveide;

2.2.2. bibliografisko un bibliotekaro pakalpojumu sniegSana.

2.3.Skolas bibliot€kas galvenie uzdevumi:

2.3.1. Audzinat skolénos apzinu par intelektualas brivibas un informacijas pieejamibas nozimi
demokratijas attistiba, veidot un nostiprinat skolénu pilsonisko apzinu, piederibas izjiitu
Latvijas valstij un sabiedribai.

2.3.2. Nodro$inat brivu pieeju informacijai, lai uzlabotu skolénu zinasanu kvalitati un celtu
kulttiras Itmeni.
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2.3.3. Attistit skolénu informacijprasmes.

2.3.4. Veicinat skolénu patstavigas macisanas iemanu veidoSanos.

2.3.5. Veicinat skolénu prasmi kritiski izveérteét no dazadiem avotiem iegiitu informaciju.

2.3.6. Darboties ka lidzveértigai partnerei viet§ja, rajona un valsts meroga biblioteku un
informacijas tikla.

2.3.7. Atbalstit un piedalities izglitojoSos pasakumos un programmas, vajadzibas gadijuma
ierosinat Sadu pasakumu organizeésanu.

3. Skolas bibliotékas struktiira

3.1
3.2.

Skolas biblioteka ir macibu gramatu, dailliteratiiras un nozaru literatiiras abonements.

Skolas bibliotéka ir izvietota divas telpas: macibu gramatu kratuve, dailliteratiiras un nozaru
literatiiras abonements kopa ar lasitavu, kas ir atbilstosi tehnologiski aprikotas (ir iesp&jas lietot
katalogus, datorus, datorprogrammas, printeri, skeneri, internetu u.c.).

4. Skolas bibliotekas darba organizacija

4.1.

4.2.

4.3.

Skolas bibliotekars izstrada skolas bibliotekas lietoSanas noteikumus (Pielikums 1), kurus

apstiprina izglitibas iestades direktors.

Skolas bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka:

4.2.1. bibliotékas darba laiku;

4.2.2. bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

4.2.3. bibliotekaras un informacionalas apkalposSanas kartibu;

4.2.4. iespieddarbu un dokumentu lietoSanas kartibu;

4.2.5. iespieddarbu, dokumentu vértibas, atlidzinasanas kartibu — lietoSana nodoto izdevumu vai
citu dokumentu sabojasanas, nozaud@sanas u.c. gadijumos;

4.2.6. maksas pakalpojumu veidus, ka arT citus ar bibliotekas lietoSanu saistitus jautajumus;

Skolas bibliotekas darba organizacijas formas:

4.3.1. iespieddarbu un dokumentu izsniegSana bibliotekas lietotajiem;

4.3.2. sadarbiba ar macibu priekSmetu skolotajiem, klasu audzinatajiem, metodisko komisiju un
macibu priekSmetu jomu koordinatoriem izglitibas satura jautajumos, projektu izstradg;

4.3.3. zinaSanu sniegSana skoléniem par informacijas veidiem, informacijas iegiiSanas iesp&jam
un izmantosanu;

4.3.4. bibliotekas krajumu komplektéSana sadarbiba ar macibu priekSmetu skolotdjiem un
macibu priekSmetu jomu koordinatoriem, balstoties uz macibu lidzeklu piedavajuma un
pieprasijuma izpéti;

4.3.5. arpusstundu pasakumu sagatavoSanas atbalstiSana;

4.3.6. iespgju robezas sadarbiba ar citam bibliottkdm un iestadém, kas sniedz informaciju
izglitojoSiem mérkiem;

4.3.7. bibliotekas lietotaju diferencéta apkalposana.

5. Skolas bibliotékas darbinieks/-i

5.1.

5.2.

5.3.

Skolas bibliotekas darbu organizé un vada bibliotekars. Bibliotekara kompetenci, tiesibas,

pienakumus un atbildibu nosaka darba ligums, amata apraksts, darba kartibas noteikumi, skolas

nolikums un skolas bibliote€kas reglaments.

Par bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis augstako pedagogisko izglitibu vai

profesionalo augstako izglitibu un talakizglitibu.

Bibliotekara pienakumi:

5.3.1. organizét un vadit bibliotekas darbu, ievérot bibliotekas darbibu reglament&josos
dokumentus un skolas bibliotékas reglamentu;

5.3.2. nodrosinat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu sniegSanu tas lietotajiem;
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5.3.3.

5.3.4.
5.3.5.
5.3.6.

5.3.7.
5.3.8.

3

regulari veikt precizu krajumu uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas obligataja
dokumentacija;

regulari veikt novecojusas un nolietotas literatiiras norakstiSanu;

izstradat skolas bibliot€kas nolikumu, kas ir saskana ar skolas nolikumu;

izstradat skolas bibliote€kas lietoSanas noteikumus un iepazistinat ar tiem bibliotékas
lietotajus;

organiz€t un vadit bibliot€kas gramatu krajumu elektronika kataloga izveidi;

sadarbiba ar skolotajiem un macibu priekSmetu jomu koordinatoriem veikt fonda izp@&ti
bibliotekas krajumu komplektesanai;

5.3.9. sastadit skolas bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu un macibu gada beigas

veikt bibliotekas darba pasvertejumu; sniegt skolas bibliot€kas darbibas un statistisko
atskaiti normativajos aktos noteiktaja kartiba;

5.3.10. nodrosinat brivu informacijas pieejamibu un kvalitati;
5.3.11. savu iesp&ju robezas piedalities izglitibas iestades organiz€tajos pasakumos un bt

iniciatoram pasakumu organiz€sana;

5.3.12. sekot skolas bibliotekas krajumu attistibai, lai nodroSinatu Valsts pamatizglitibas un

vispargjas videjas izglitibas standartu izpildi;

5.3.13. organizet bibliotekas obligatas dokumentacijas izpildi.

6. Skolas bibliotekas sleg§ana
Skolas bibliotekas slégSanas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs lemj par mantas nodoSanu cita

parvaldijuma.
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Pielikums 1

Rigas Itas Kozakevicas Polu vidusskolas bibliotekas lietoSanas noteikumi

I. Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka Rigas Itas Kozaké&vi¢as Polu vidusskolas bibliotekas (turpmak — bibliotekas) registréto
lietotaju bibliotékas lietoSanas un macibu gramatu izsniegsSanas un lietoSanas kartibu.

2. Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi speka esoSie normativie akti,
paSvaldibas saistoSie noteikumi, Rigas Itas Kozakévicas Polu vidusskolas nolikums, Bibliotekas reglaments un
Bibliotekas lietosanas noteikumi.

I1. Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

1. Skolas biblioteka apkalpo Rigas Itas Kozakévicas Polu vidusskolas izglitojamos, skolotajus, pedagogus un
skolas darbiniekus.

2. Registrgjoties biblioteka, lasitajam ir jaiepazistas ar bibliotékas lictoSanas noteikumiem.

3. Registracija biblioteka notiek pie bibliotekara, katram registrétam lasitajam iekarto lasitaja formularu (e-veida
vai papira formata), kur§ glabajas biblioteka, taja registré izsniegtos iespieddarbus.

I11. Bibliotekas lietotaja tiesibas

1. Bibliot€ka nodrosina Biblioteku likuma noteikto Bibliot€kas lietotaja tiesibu ievérosanu.

2. Bez ierobezojumiem izmantot Bibliotekas krajumu.

3. Sanemt lietoSana uz macibu gadu macibu procesam paredz&tas macibu gramatas.

4. Prasit palidzibu gramatu izvéle un informacijas atraSana.

5. Izmantot bibliotekas sniegtos pakalpojumus bez maksas. Bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka
ar1 internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus.

6. Sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem.

7. Sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no Bibliotékas krajuma.

8. [zmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.

9. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

10. Bez lietotaja piekriSanas Biblioteka §is zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznpemot likumos
paredzetos gadijumus.

IV. Bibliotekas lietotaja pienakumi

1. Lietotaja pienakums ir iepazities ar izglitibas iestades bibliotekas lietoSanas noteikumiem un ar savu parakstu
lasitaja formulara apstiprinat to ievérosanu.

2. levérot macibu gramatu izsniegSanas un nodosanas kartibu ( Pielikums 2 ).

3. Par gramatas pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

4. Teverot noteiktos gramatu atdoSanas terminus.

5. Iznest no bibliotekas tikai pie bibliotekara registrétas gramatas vai citus krajuma materialus.

6. Saudzet bibliotekas gramatas un citus krajuma materialus. Ja gramata tiSam sabojata, tas vieta jaiegadajas
jauna, par to vienojoties ar bibliotekaru.

7. Izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plauktos, bet atstat uz galda vai nodot bibliotekaram.

8. Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem un izmantojamo
datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

9. Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot Biblioteka noraditaja termina.

10. Nozaudgtos vai lietotaja sabojatos bibliotekas izdevumus lasitajiem jaaizstaj ar identiskiem vai lidzvertigiem
izdevumiem.

11. Ja lietotajs nevar nozaudéto vai sabojato iespieddarbu vai citu dokumentu aizvietot, tad vinam jaatlidzina to
vertiba nauda, atbilstosi bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajam cenam.
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12. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaievero vispargjie uzvedibas noteikumi: sarunas, troksnis
un cita veida darbibas, kas var biit trauc€josas paréjiem lasitajiem, jaierobezo Iidz minimumam.

13. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievéro Bibliotekas lictoSanas noteikumus, launpratigi traucé darbu citiem
lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no Bibliotékas.

14. Uzzinu izdevumu- enciklop&diju, vardnicu, rokasgramatu, celvezu, statistisko datu krajumu u.c. izdevumu-
tematisko materialu mapju un kalendara gada preses izdevumu izmantoSana uz vietas biblioteka.

V. Gramatu lietoSanas termini

1. Lasitajam jaievero gramatu izmantoSanas termin$, nepiecieSamibas gadijuma tas savlaicigi japagarina.

2. Dailliteraturu, popularzinatnisko, metodisko literatiiru un citus iespieddarbus izsniedz uz 1 ménesi.
NepiecieSamibas gadijuma termins var tikt pagarinats.

Izglitojamajiem, izstajoties no skolas, vai pedagogiem un darbiniekiem, mainot darba vietu, visas gramatas ir
janodod skolas biblioteka, preti sanemot apliecinajumu aptaujas lapa par gramatu nodosanu.

3. 9.un 12. klasu izglitojamajiem gramatas janodod Iidz p&d&ja eksamena dienai.

4. LietoSanas terminu neieveéro$anas gadijuma (atkariba no parkapuma ilguma un regularitates):

4.1. paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma vienibu sanemsana lidz paradu nokartoSanai;

4.2. paradniekiem uz laiku var nedot gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai biblioteka.

VI. Macibu gramatu izsnieg§anas, saglabasanas un nodoSanas kartiba

1. L1dz attieciga macibu gada aprilim macibu priekSmetu skolotaji saskano ar skolas bibliotekari macibu
gramatas un metodisko literatiiru, kuru izmantos sava priekSmeta nakamaja macibu gada.

2. Pamatojoties uz macibu priekSmetu skolotaju iesniegtajiem macibu gramatu sarakstiem, kas saskanoti ar
izglitibas iestades direktori, bibliotekare izsniedz priekSmetu skolotajiem macibu gramatas péc izglitojamo
skaita.

3. Macibu priekSmeta skolotajs informé izglitojamos par macibu gramatas izmantoSanas un saglabasanas
noteikumiem.

4. Izglitojamie ievéro macibu gramatu izsniegSanas un nodoSanas kartibu, ir atbildigi par sanemto macibu
gramatu saudzeSanu.

5. Sanemot gramatu, izglitojamais parliecinas, vai gramata nav bojata un vai taja nav ieprieksgja lietotaja ieraksti,
Zime&jumi.

6. Gramatas bojajuma gadijuma ta ir uzreiz jasamaina bibliotéka (ja ir tada iespé&ja).

7. Izglitojama vecaki vai likumiskie parstavji, vai izglitojamais uz gramatas beidzama vaka, tam atveleta vieta,
gliti ieraksta lietotaja vardu, uzvardu, klasi un macibu gadu. S1veida gramatu lietotaja piefiksésana varbit
aizstata ar svitra kodu, kuru nodroSina skola, personaliz€jot macibu gramatu izsniegSanu.

8. Gramata obligati jaapvako piemérotos vakos. Bibliotekars, priekSmetu skolotajs vai klasu audzinataji ir tiesigi
macibu procesa laika parbaudit, vai macibu gramatas ir apvakotas. Pret€ja gadijuma, neapvakotas gramatas tiek
konfiscétas un tiek izglitojamajam atdotas atpakal tikai péc gramatas apvakoSanas uz vietas biblioteka.

9. Macibu gramatas izglitojamie nodod macibu gada beigas macibu priekSmeta skolotajam vai individuali
bibliotekas atbildigam darbiniekam un aptaujas lapa sanem skolotaja parakstu ka apliecinajumu par nodoto
gramatu.

10. Gramatu nododot, tai jabiit salabotai, jabut izdz€stiem visiem ierakstiem.

11. Gramatas janodod izglitibas iestades biblioteka lidz 31.maijam (iznemot 9.klases un pagarinata macibu gada
izglitojamajiem).

12. Nozaud€ta macibu gramata jaaizstaj ar identisku macibu gramatu.

13. Ieprieksgjos gados iegadatas un lietotas gramatas glabajas macibu priekSmetu kabinetos.

14. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem izglitojamie, kas iepriek$€ja macibu gada beigas ir
nodevusi visas gramatas un nav bibliot€kas paradnieki.
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Pielikums 2
Macibu gramatu un darba burtnicu izsniegSanas, lietoSanas un nodosanas noteikumi
Visparigie noteikumi:

1. Rigas Itas Kozakevicas Polu vidusskola nodrosina katru skolénu ar macibu gramatu viena eksemplara.

Macibu gramatas vai darba burtnicas kartgjam macibu gadam izsniedz skolas bibliotekars macibu gada

sakuma péc noteikta grafika.

Macibu gramatas vai darba burtnicas izsniedz klaSu audzinatajiem atbilstosi skolénu skaitam klasg.

3. Par obligato macibu gramatu komplektu izsniegS§anu macibu gada sakuma un nodosanu macibu gada
beigas ir atbildigi klasu audzinataji.

4. Par macibu gramatu saglabasanu (apvakosanu, laboSanu utt.) atbild skoléni un vinu vecaki (aizbildni);
macibu priekSmetu skolotaji un klases audzinataji atbalsta gramatu saudzigu lietosanu.

N

Klases audzinataji:

1. Izsniedz skoléniem macibu gramatas vai darba burtnicas un informe par to lietoSanas noteikumiem.

2. Macibu gramatas klasu audzinataji nodod macibu gada beigas p&c pasi sastadita grafika.

3. Gramatu nodosanas grafiku bibliotekari pazino ned€lu ieprieks, lai skoléni laicigi varétu sakartot macibu
gramatas.

Skoléni:

1. Macibu gramatas vai darba burtnicas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kas iepriek§€ja macibu gada
beigas ir nodevusi visas gramatas. Skola patur tiesibas nenodrosinat skolénu ar macibu gramatam lidz bridim,
kamer skoléns nokarto saistibas ar biblioteku.

2. Sanemot macibu gramatas, skoléns tas parbauda un par bojajumiem zino bibliotekaram. Nelielus
bojajumus jacensas salabot paSiem, bitiski bojatu macibu gramatu var apmainit skolas biblioteka.

3. Katrs skoléns gramatu sanemsSanas bridi obligati ieraksta macibu gramata savu klasi, vardu, uzvardu un
macibu gadu vai sagaida, kad bibliotekars noskanés svitra kodu.

4. Skoléni ir atbildigi par macibu gramatu saglabasanu.

5. Nedelas laika pec macibu gramatu vai darba burtnicu sanemsanas tas apvako.

6. Macibu gada laika saglaba gramatu apvakojumu un macibu gada beigas nodot gramatu bez esoSa
apvakojuma.

7. Macibu gramata neveic nekadas piezimes ar pildspalvu vai zimuli.

8. Darba ar gramatu lieto gramatzimes.

9. Pirms gramatu nodos$anas biblioteka tas riipigi salabo.

10. Saglaba bez bojajumiem macibu gramatas esoSos diskus.

11. 9. un 12. klasu absolventi eksameniem un ieskaitém nepiecieSamas gramatas var nodot individuali péc
pédgja eksamena dienas, sanemot bibliotekara parakstitu izzinu par nodotajam gramatam.

12. Gramatas, kuras nepiecieSamas vasaras perioda, audzekni nodod lidz 1.septembrim.

13. Parejot macities uz citu izglitibas iestadi, macibu gramatas un citas bibliotekas gramatas obligati nodod
biblioteka.

14. Pazino bibliotekariem par nozaud&tam vai sabojatam gramatam, vieta nododot tada pasa nosaukuma vai
lidzvertigu gramatu.

15. Bibliotekars pienem tikai sakartotas gramatas, bez bojajumiem, svitrojumiem.

PriekSmetu skolotaji:
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1. Atbild par macibu gramatu saglabasanu (apvakosanu, labosanu utt.), kas visu macibu gadu atrodas
attiecigaja macibu kabineta.

2. Seko lidzi macibu gramatu kartibai.

3. Zino klases audzinatajam un bibliotekaram par gramatas nozaud&Sanas vai bojasanas gadijjumiem.

Skolénu vecaki/aizbildni:

1. Kopa ar skolénu apvako darba burtnicas un macibu gramatas.

2. Nozaudgtas vai sabojatas macibu gramatas vieta iegadajas tada pasa nosaukuma vai lidzvertigu gramatu,
saskanojot to ar bibliotekaru.

3. Darba burtnicas nozaudésanas gadijuma iegadajas jaunu.

Rigas Itas Kozakévicas Polu vidusskolas direktore
(izglitibas joma) T.Dinula
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